REKISTERI- JA TIETOSUOJASELOSTE

Tama on Keski-Karjalan musiikkiopiston henkilGtietolain (10 ja 24 8:t) ja EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Seloste on laadittu
15.10.2020.

1. Rekisterinpitaja
Keski-Karjalan musiikkiopisto, Jarnefeltintie 1, 82600 Tohmajarvi. Rehtori Susanna
Ertolahti-Mertanen p. 040 105 4045, susanna.ertolahti@tohmajarvi.fi.

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

31.5.2021 saakka Keski-Karjalan musiikkiopiston viestintatuottajan sijainen Laura Siitonen,
p. 040 105 4049, laura.siitonen@tohmajarvi.fi. Taman jalkeen Keski-Karjalan
musiikkiopiston viestintatuottaja Etti Vaine, p. 040 105 4049, etti.vaine@tohmajarvi.fi

3. Rekisterin nimi
Oppilaitoksen MailChimp-sahkopostipalvelulla tehdyn uutiskirjeen henkilérekisteri.

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on Keski-Karjalan musiikkiopiston toiminnasta
tiedottaminen sahkoisella uutiskirjeella. Rekisterissa oleville henkiltille voidaan lahettaa
noin kerran kuussa sahkopostitse tietoa Keski-Karjalan musiikkiopiston ajankohtaisista
asioista, tapahtumista, tuotteista tai palveluista.

5. Rekisterin tietosisalto
Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: henkilon sahképostiosoite.

6. Saanndnmukaiset tietolahteet

Uutiskirje on suunnattu viranhaltijoille, luottamushenkildille, organisaatioille ja yhteisoille,
joiden osalta musiikkiopiston toiminnasta viestinta on olennaista. Rekisteriin tallennettavia
tietoja saadaan myds uutiskirjeen tilauslomakkeella.

7. Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset
Yksittdiseen henkiloon liittyvia tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

Keski-Karjalan musiikkiopisto kayttaa uutiskirjeviestinnassa yhdysvaltalaista MailChimp-
sahkopostipalvelua, jolloin rekisterin tietoja siirtyy Euroopan unionin ulkopuolelle.

8. HenkilGtietojen sailytysaika
Henkilotiedot sailyvat rekisterissa siihen saakka, kunnes henkil6 haluaa tietonsa
poistettavan rekisterista.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavéat
tiedot suojataan asianmukaisesti.
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Tietojen selailuoikeutta on rajoitettu maarittelemalla kayttdjaoikeudet kayttajakohtaisesti.
Rekisterista saatuja tietoja sailytetaan huolellisesti ja henkilttietojen kayttajia sitoo
vaitiolovelvollisuus.

Kun rekisteritietoja sailytetaan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja
digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siita,
etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja muita henkilotietojen
turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu. My6s tybasemiin kohdistuvasta
tietoturvasta huolehditaan asianmukaisesti.

Palveluntarjoaja kasittelee henkildtietoja vain siina maarin kuin se osallistuu palvelujen
toteuttamiseen. Lisatietoja MailChimp-palvelun tietoturvasta 10ytyy englanniksi
seuraavasta linkista: Tietoturva MailChimp

10. Rekisterdidyn oikeudet

Oikeus tarkistaa itsedadn koskevat henkildtiedot

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, kasitelladnko
rekisterditya koskevia henkilotietoja ja tarkastaa, mitd hanta koskevia henkilttietoja
rekisteriin on talletettu. Rekisterdidylla on myo6s oikeus saada jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Tarkastuspyynto tulee l&hettaéa rekisterinpitgjalle kohdan 2 mukaisesti ja
sen on oltava kirjallinen ja allekirjoitettu. Tarkastuspyynto voidaan evéta laissa saadetyin
perustein.

Oikeus tietojen oikaisuun

Rekisterinpitaja oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn

tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen
henkil6tiedon oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn pyynnosta (ottamalla yhteytta
rekisterinpitajadn kohdan 2 mukaisesti). Rekisteroidylla on myds oikeus vaatia
rekisterinpitéjaa rajoittamaan henkilotietojensa kasittelya esimerkiksi siina tilanteessa, kun
rekisteroity odottaa rekisterinpitdjan vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista
koskevaan pyyntoon.

Oikeus peruuttaa annettu suostumus

Mikali henkilotietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisteréidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa perumalla uutiskirjeen. Ohjeet uutiskirjeen perumiseen
|oytyvat jokaisen uutiskirjeen lopusta.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, mikali
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

11. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus pyytdd hantéa koskevien henkilttietojen
poistamista rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ik&dan rekisteréidylla on muut
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet, kuten henkilttietojen kasittelyn
rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Henkilon lopettaessa uutiskirjeen tilauksen uutiskirjeiden
l&hettaminen lakkaa valitttmasti ja sahkopostiosoite poistetaan rekisterista viimeistaan
kahden kuukauden kuluttua.
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